Birimi:

MSKU/MIMARLIK FAKULTESI

Alt Birimi:

Personel Isleri Birimine Ait Hassas Gorevler

. Hassas Gorevi Risk Gorevin Yerine Prosediirii ( Alnmas1 Gereken Onlemler veya
Hassas Gorevler Olan Personel <oovi | Getirilmeme Sonucu Kontroller)
Diizeyi
Akademik ve idari persor.lel'le'r.in gt:)reve Bora KOCABIYIK| Yiiksek | Hak kaybi ve Hata kabul edil
baglayis ve ayrilislariyla ilgili isleri yapmak karisikliga sebebiyet ala Kabul edilemez
2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu'nun 35-39 ) Magduriyet ve iloili k snetmeliklere hikimivetin sasl .
ve 40. Maddeleri uyarinca gorevlendirilme Bora KOCABIYIK| Yiiksek | personele Giivenin gill kafun ve yOneunekiere Nakimiyetin saglanmast, 13
. : ve islemlerin zamaninda yapilmasi.
islemleri Sarsilmasi
Akademik ve idari personelin, atama, nakil, terfi, [8ora KOCABIYIK| Yiiksek | Hak ve Giiven Kavbi ; o er e e
g o NP veuv y Gorev Siiresi ile ilgili takibin diizenli yapilmasi.
intibak islemleri ile gorev siiresi takibi
: o . Kisi hak kaybina
Akademik personel alim takibi Bora KOCABIYIK| Yiiksek sebebiyet vermek Hata kabul edilemez.
Egitim -6gretim ile ilgili ders gorevlendirme, Programlarin eksik e
haftalik ders programi ve sinav programinin Bora KOCABIYIK| vyiiksek | hazirlanmasi ve verim Hamrlayim kiginin bilincli olmast, gelecek yillarda olusacak
zamaninda yapilmasina yardimer olmak alinamaz kaybin onlenmesi
1. Gorevssiiresiuzatilacak 6gretim elemanlarinin gérev
uzatma formu bdlim baskanliginin goriis ve onayi ile
Dekan/Miidiir goriis ve onayi ile doldurulur.
Zaman kayb1,Gorevin 2. I}g1h birim, gorev siiresi uzatim formundaki goriis
Gorev stiresi uzatim isleri Bora Yiiksek | aksamasi ve Personele dogrultusunda Y onetim Kurulu Karari alir.
KOCABIYIK 3.Y6netim Kurulu Karar1 ve gérev siiresi uzatim formu

Gilivenin Sarsilmasi

Personel Daire Bagkanligina Bagkanligi'na iletilir.
4. Personel Daire Bagkanligi Rektorliik Makami'nin onayina
sunar.

5. Rektorliik Oluru ilgilinin birimine gonderilir




Akademik ve idari personelin 6zliik isleri

Bora KOCABIYIK

Orta

Hak Kayb1

Gelen ve Giden Biitlin Personele ait dosyalama sistemi
diizenlenmesi

Akademik ve Idari Personelin Her Tiirlii izin
Isleri

Bora KOCABIYIK

Orta

Gorevlerin Aksamasi

izin taleplerinin zamaninda Personel Bilgi Sistemine
Girisinin Saglanmasi

Hazirlayan

Onaylayan




